ROMANIA

JUDETUL SUCEAVA
PRIMARIA COMUNEI HANTESTI
PRIMAR

DISPOZITIE
privind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unei functii publice
de executie vacante de inspector clasa I, gradul profesional debutant, in cadrul
Serviciului buget, contabilitate, impozite, taxe locale si administrativ

Daniel OLARIU- primarul comunei Hantesti, judetul Suceava ;
Avand in vedere :

- prevederile art. 58 din Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici,
republicata (2) , cu modificarile si completarile ulterioare ;

- prevederile art. 18, art.19, art.20 alin.(1) lit.c), alin.(2), art.21, art.22, art.25, art.26
alin.(2), art.39 alin.(2), art.43 alin.(3) din Hotararea Guvernului nr.611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- prevederile HGR nr. 761/2017 privind modificarea si completarea Hotararii Guvernului
Romaniei nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici;

- prevederile Ordonantei Guvernului Romaniei nr. 90/2017 privind unele masuri fiscal
bugetare, modificarea si completarea unor acte nromative si prorogarea unor termene;

In temeiul art. 68 alin.(1) si art.115 alin.(1) lit.a) din Legea nr. 215/2001 a
administratiei publice locale, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,

DISPUN:

Art.1 (1) Se organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice
de executie de inspector clasa I, gradul profesional debutant in cadrul Serviciului
buget, contabilitate, impozite, taxe locale si administrativ, in zilele de 29 august 2018
ora 10,00 proba scrisa si 30 august 2018 ora 10,00 proba de interviu, la sediul
Primariei comunei Hantesti, judetul Suceava.

(2)Dosarul de inscriere la concurs se va depune in termen de 20 zile de la data publicarii
anuntului in Monitorul Oficial, partea a Il a la registratura Primariei comunei Hantesti,
judetul Suceava, si va contine in mod obligatoriu urmatoarele documente :

- copia actului de identitate ;

- formularul de inscriere, conform anexei nr. 3 la H.G. nr. 611/2008, cu modificarile
si completarile ulterioare ;

- curriculum vitae, modelul comun european;

- copiile diplomelor de studii, certificatelor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializari si perfectiondri;

- copia carnetului de munca sau, dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator
pentru perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca;

- copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul
administratiei publice, management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice, dupa caz;




- cazierul judiciar ;
- copia adeverinfei care sa ateste starea de sdnatate corespunzatoare, eliberata cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de ciatre medicul de familie al candidatului ;
- declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa
calitatii de lucrator al securitatii sau colaborator al acesteia.
(3) Candidatii trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii de participare :
- candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile generale prevazute de art.54 din Legea
nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata (2), cu modificarile si
completarile ulterioare ;
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga
durata, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul stiintelor economice;
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice : nu este cazul;
(4) Se stabileste bibliografia concursului pentru ocuparea functiei publice de executie
de inspector clasa |, gradul profesional debutant, in cadrul Serviciului buget,
contabilitate, impozite, taxe locale si administrativ, conform anexei nr.1 care face parte
integranta din prezenta dispozitie.
(5) Se constituie Comisia de concurs in urmatoarea componenta :
1. Reprezentant ANFP;
2. Cazacu Nuta - Sef serviciu buget, contabilitate, impozite, taxe locale si
administrativ;
3. Flutur Raluca - inspector asistent - Serviciul Buget, Contabilitate, Impozite, Taxe
locale si administrativ;
(6) Se constituie Comisia de solutionare a contestatiilor in urmatoarea componenta :
1. Reprezentant ANFP;
2. Tanasi Simona-Mariana - consilier asistent - Serviciul Public de Stare civila,
Asistenta Sociala i Resurse Umane; ;
3. Cobzariu Cristina - secretarul comunei Hantesti, judetul Suceava.

Art.2 Secretariatul Comisiei de concurs si al comisiei de solutionare a
contestatiilor va fi asigurat de catre d-ra Girnef Oana-Cristina - consilier asistent -
Compartimentul Relatii Publice, Informatizare, Registratura si Arhiva.

Art.3 Prezenta dispozitie se va comunica Institutiei Prefectului - judetul
Suceava, pentru efectuarea controlului de legalitate, si se va publica, potrivit prevederilor
legale, prin grija secretarului comunei Hantesti.

Avizat pentru legalitate,
T W Secretarul comunei,
LMD Jr. Cristina COBZARIU
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Hﬁn;e;ti, _3ovd. 2018

Nr.



ROMANIA
JUDETUL SUCEAVA
PRIMARIA COMUNEI HANTESTI
COD FISCAL : 16031747;
Telefon : 0230 - 569081; Fax : 0230 - 569048

E - mail : primaria hantesti@yahoo.com
Nr._370k din_3¢ oF. 24X

Conditiile

care trebuie indeplinite de candidatii care participi la concursul de recrutare pentru ocuparea
iei . rofesional debutant, in cadrul Serviciului buget
contabilitate, impozite, taxe locale si administrativ

Candidatii trebuie si indeplineasca urmitoarele conditii de pa rticipare:

- candidatii trebuie sa indeplineascd conditiile generale prevazute de art. 54 din Legea nr. 188/1999
privind statutul functionarilor publici, republicatd 2, cu modificarile si completérile ulterioare;

- conditii privind nivelul de studii: studii superioare de licen{d absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lungd duratd, absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in domeniul stiintelor
economice.

Dosarele de inseriere a candidatilor la concursul de recrutare se pot depune la Registratura
Primariei Comunei Hantesti, judetul Suceava.de luni pana vineri intre orele 8,00 — 15,00, in termen de
20 de zile de la data publicarii anunfului in Monitorul Oficial al Roméniei, pariea a [I1-a, si va confine
obligatoriu urmatoarele documente:

- copia actului de identitate:
- formularul de inscriere, conform anexei nr. 3 la H.G. nr. 611/2008, cu modificarile si
completarile ulterioare :

- curriculum vitae, modelul comun european:

- copiile diplomelor de studii, certificatelor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari §i perfectiondri;

- copia carnetului de munca sau. dupd caz. a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sa ateste vechimea in muncé;

- copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupd caz;

- cazierul judiciar :

- copia adeveriniei care s ateste starea de sandtate corespunzitoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derulirii concursului de catre medicul de familie al candidatului :

- declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sd ateste calitatea sau lipsa calitdtii de
lueritor al securitdfii sau colaborator al acesteia ulterioare;

Copiile de pe actele previzute mai sus se prezintd insotite de documentele originale, care se vor
certifica pentru conformitatea cu originalul de ctre secretarul comisiei de concurs sau se vor prezenta
in copii legalizate.

Pentru informatii suplimentare: persoana de contact — Girnet Oana-Cristina — consilier clasa |
asistent la Primdria comunei Hintesti — secretarul comisiilor de concurs si de solutionare a
contestatiilor, tel 0230569081,

SECRETAR.

OH\AN)?RIM
jr. Cristina COBZARIU
e

Dante
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BIBLIOGRAFIE

Privind organizarea concursului pentru ocuparea functiei publice de executie
de inspector clasa I, grad profesional debutant in cadrul Serviciului buget,
contabilitate, impozite, taxe locale si administrativ:

1. Constitutia Romaniei;

2. Legea nr. 188/1999 privind statutul functionarilor publici, republicata (2), cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduita al functionarilor publici;

4. Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, cu modificarile si
completarile ulterioare.

5. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificérile si completarile
ulterioare — Titlul 1X “Impozite §i taxe locale™.

6. Legea contabilitatii nr.82/1991 , republicata (4), cu modificarile si
completarile ulterioare;

7. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificari si
completari ulterioare;

8. Ordinul nr. 2861/2009 al M.F.P. pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii .

Secretarul comunei ,
jr.Cristina COBZARIU
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ATRIBUTII AFERENTE FISEI POSTULUI

functiei publice de executie de inspector clasa I, grad profesional debutant in cadrul Serviciului
buget, contabilitate, impozite, taxe locale si administrativ

l. Ajutd la completarea, actualizarea si {inerea la zi a evidentei taxelor locale §i a impozitelor;

2. Coreleaza datele din registrul rol unic cu datele de la registrul agricol electronic:

3. Ajuta la intocmirea matricolei pentru evidenta cladirilor, terenurilor §i a mijloacelor de
transport, proprietatea contribuabililor persoane fizice:

4. Ajuta la intocmirea registrul rol unic, opereazi chitantele privind incasdrile si la confruntarea
lor cu extrasele de rol ale casierului;

5. Sprijini functionarul public de specialitate in problema incasarii tuturor debitelor inscrise in
evidenta financiara;

6. Participa la recensamantul populatiei. terenurilor, constructiilor si animalelor, ete.

7. Participa la finerea si conducerea la zi a registrului de evidentd a veniturilor:

8. Asigura arhivarea documentelor aferente fisei postului si le preda pe baza de proces-verbal la
arhiva;

9. Tehnoredacteazi si dactilografiaza lucrarile aferente fisei postului.

10.Indeplineste si alte sarcini stabilite de Consiliul local, primar si seful serviciului,

/AR

SECRETAR,
Cristina COBZARIU

G@“)

Am luat la cunostintd — ocupantul postului —




